[image: image1.png]Univerza v Novem mestu,
<0> Visoka Sola za upravljanje podezelja

<0> University in Novo mesto,

Landscape Governance College




S E M I N A R S K A     N A L O G A

PRI PREDMETU: Naziv/ime predmeta
NASLOV SEMINARSKE NALOGE
Ime in priimek študenta/-tke
Izvajalec predmeta: Ime in Priimek izvajalca
NOVO MESTO, mesec 20_ _
POVZETEK

Raziskovalno vprašanje (RV): ….
Namen: ….
Metoda: ….
Rezultati: ….
Organizacija: ….
Družba: ….
Originalnost: …..
Omejitve/nadaljnje raziskovanje: …..
Ključne besede: 5 – 8 besed
ABSTRACT
NASLOV SEMINARSKE NALOGE V ANGEŠKEM JEZIKU
Research question (RQ): ….
Purpose: ….
Method: ….
Results: …..
Organization: ….
Originality: ….
Limitations/further research: …..
Keywords: 5 – 8 besed
KAZALO 
3UVOD


51
PREGLED LITERATURE


51.1
Naslov podpoglavja


51.1.1
Naslov podpoglavja – tretji nivo


62
METODA


72.1
Naslov podpoglavja


72.1.1
Naslov podpoglavja – tretji nivo


83
REZULTATI


83.1
Naslov podpoglavja


83.2
Naslov podpoglavja


83.2.1
Naslov podpoglavja – tretji nivo


94
RAZPRAVA


94.1
Naslov podpoglavja


94.1.1
Naslov podpoglavja – tretji nivo


105
ZAKLJUČEK


11REFERENCE


12PRILOGE




Priloga A: Ime priloge A


Priloga B: Ime priloge B
KAZALO TABEL 
7Tabela 2.1. Naslov tabele 


16Tabela 4.1. Naslov tabele




KAZALO SLIK

17Slika 4.1. Naziv slike


21Slika 4.2. Naziv slike




UVOD 
Uvod uvede bralca v preučevani problem. V uvodu označimo problem tako, da ga pojasnimo,

razložimo cilje in namen naloge. Če se pisni izdelek nanaša na reševanje problema v neki konkretni organizaciji, kratko predstavimo delovno okolje oziroma organizacijo in napišemo,

kaj bomo v tej organizaciji preučevali. Uvod mora biti povsem avtorski. Praviloma v njem ni

citatov in povzetkov. Čeprav je na začetku naloge, ga napišemo nazadnje.

Vsebovati mora vsaj:

(1) opis raziskovalnega vprašanja oz. problema,

(2) namen in cilj raziskovanja.

Pisni izdelek je lahko samo teoretski, najpogosteje pa je sestavljen iz teoretskega in empiričnega dela. V prvem primeru je teoretski del osrednji del naloge. Razdeljen je na poglavja in podpoglavja, ki jih poimenujemo s konkretnimi naslovi. Po uvodu na prvih straneh teoretskega dela razložimo osnovne pojme. V naslednjih poglavjih in podpoglavjih pa na sintetično-analitičen način obravnavamo teoretična spoznanja, s katerimi skušamo doseči v

uvodu postavljene cilje. Na koncu obsežnejšega poglavja je smiselno na kratko povzeti pomembnejše ugotovitve. V drugem primeru pa je teoretski del uvod v preučevani problem, ki predstavlja izhodišča in ozadje raziskave problema, pisnega izdelka z empiričnim delom. 

Vključuje lahko tudi zgodovinski pogled na problem raziskovanja in omenja rezultate dosedanjih raziskav. Empirična raziskava ni ponovitev že opravljenih raziskav (čeprav je lahko tudi to, če npr. želimo opraviti raziskavo na drugačnem vzorcu ali podobno). Praviloma je vsako raziskovanje nadgradnja prejšnjih raziskav, ki problem raziskovanja osvetljujejo z različnih vidikov

Tekst, tekst, tekst, ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
1 PREGLED LITERATURE
Pregled literature je prvo poglavje po strukturi IMRaD (Introduction).

Vsebovati mora vsaj:

(1) pregled literature oz. teoretične osnove in

(2) razvoj hipotez.

To poglavje lahko razdelimo na več podpoglavij. Pomembno je, da s pomočjo relevantne literature dobimo zadostne osnove za izdelavo teoretičnega modela raziskave. Na osnovi literature dobimo potrditev relevantnosti raziskovalnega vprašanja in razvijemo hipoteze. Izbor relevantne literature je zelo pomemben. Vsa uporabljena literatura in viri naj bodo čim mlajši. Držimo se okvirnega pravila, da naj bo 25 % uporabljenih referenc mlajših od 2 leti,  0

% mlajših od 5 let, ostalo pa je lahko starejše. Poleg starosti je pomembna še kakovost literature in virov. Na prvo stopenjskem študiju je priporočljivo uporabiti polovico domačih in  polovico tujih referenc. Pri seminarskih nalogah uporabimo polovico manj referenc kot pri diplomski nalogi. 

Hipoteze so domnevni odgovori na raziskovalna vprašanja, ki oblikujejo odnos med pojavi na

tak način, da jih je mogoče empirično preveriti. Hipoteze morajo biti jasno navedene, kar pomeni, da ne dopuščajo dvoumnosti. Z njimi ugotavljamo vzročno posledične povezave in odnose med pojavi. Nekaj definicij: hipoteza je več ali manj verjetna predpostavka, da obstaja  neki pojav kot vzrok in posledica nekega drugega pojava; hipoteza je neko teoretično stališče ali zaključek, ki ima določeno stopnjo verjetnosti, hipoteza omogoča reševanje raziskovalnega problema in njegovo preverjanje v praksi. Hipoteze postavimo takrat, ko se odločimo tudi za ustrezno statistično metodo, ki nam omogoča njihov preizkus. Preverjena hipoteza pomeni rešitev preučevanega problema in zaključek raziskovanja, lahko ima elemente znanstvenega spoznanja ali znanstvene teorije. Ker gre za teoretično-miselni korak od starega k novem spoznanju, predstavlja vodilno idejo raziskovalnega dela.

Tekst, tekst, tekst, ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
1.1 Naslov podpoglavja
1.1.1 Naslov podpoglavja – tretji nivo

Tekst, tekst, tekst, ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2 METODA
Metoda je drugo poglavje po strukturi IMRaD (Methods) – V tem delu predstavimo načrt

raziskave, s katerim utemeljimo, kako bomo pridobili podatke in informacije, potrebne za

odgovor na zastavljeno raziskovalno vprašanje. Ta načrt zajema:

(1) Strategijo raziskovanja (kvantitativna ali kvalitativna).

(2) Obseg raziskave – predstavitev populacije, vzorčenje (če je potrebno), spremenljivke itd.

(3) Metodo zbiranja podatkov (kakšen merski instrument bo uporabljen).

(4) Metodo obdelave podatkov.

Možna je triangulacija podatkov in/ali metod raziskovanja, izjemoma tudi strategij raziskovanja. 

To poglavje naj vsebuje vsaj:

(1) zbiranje podatkov in

(2) razvoj teoretičnega modela in merne instrumente.

Poglavje Metode lahko poimenujemo drugače, lahko ga razdelimo na več podpoglavij ali pa

ga nadomestimo z več poglavji. 

Strategija raziskovanja – je odvisna od glavnega raziskovalnega vprašanja, ki nas usmeri v kvalitativno ali fenomenološko oz. v kvantitativno ali pozitivistično raziskovalno strategijo. Med strategije raziskovanja sodijo eksperiment, študija primera, poizvedovanje ipd. Vsaka strategija raziskovanja lahko uporablja eno ali več metod zbiranja podatkov. 

Obseg raziskave – za empirični del naloge je nujno opredeliti, katera populacija je predmet naše obravnave. Ker praviloma raziskavo ne moremo opraviti na celotni populaciji, opredelimo vzorec oseb ali organizacij, ki jih bomo proučili. Vzorec pri kvantitativni  raziskavi naj bo reprezentativen, da omogoča posplošitev ugotovitev v ožjem ali širšem preučevanem področju. V seminarski, aplikativno raziskovalni in diplomski nalogi se lahko nanaša na ožje poslovno okolje organizacije (posamezno podjetje, zavod ipd, segment večjega podjetja, pojav v krajšem časovnem obdobju, npr. 5 let).

Metode zbiranja podatkov – omogočajo, da prikažemo predmet preučevanja s pomočjo empiričnih podatkov. Za to uporabljamo anketni vprašalnik, strukturiran ali polstrukturiran intervju, metodo opazovanja, zbiranje in analizo dokumentov, primerjalno metodo zgodovinsko metodo ipd.

Do rezultatov lahko pridemo s kvalitativno ali s kvantitativno obdelavo podatkov – prikažemo jih lahko besedno ali z ilustracijami. Ilustracije v pisnih besedilih so tabele, grafi, risbe, zemljevidi, fotografije, sheme in slike 

2.1 Naslov podpoglavja
Tekst, tekst, tekst, ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2.1.1 Naslov podpoglavja – tretji nivo

Tekst, tekst, tekst, ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
3 REZULTATI 
V tem poglavju (tretje poglavje po strukturi IMRaD – Results) navedemo rezultate raziskave. Rezultate predstavimo v besedilu, tabelah in tudi v grafični obliki. Rezultatov ne komentiramo. Poglavje lahko nadomestimo z več poglavji, lahko ga poljubno poimenujemo ali pa ga razdelimo na več podpoglavij. 

3.1 Naslov podpoglavja
Tekst, tekst, tekst, ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
3.2 Naslov podpoglavja
Tekst, tekst, tekst, ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
3.2.1 Naslov podpoglavja – tretji nivo

Tekst, tekst, tekst, ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
4 RAZPRAVA

Razprava oz. diskusija je četrto oz. zadnje poglavje po strukturi IMRaD (Discussion). To poglavje vsebuje vsaj naslednja področja: 

(1) razpravo o rezultatih glede na teoretične osnove,

(2) potrditev oz. zavrnitev hipotez in

(3) navedbo lastnega mnenja. 

Predvsem je pomembno, da rezultate komentiramo skladno s pregledom literature in da dobljene rezultate podkrepimo z izsledki drugih avtorjev. Zavrnitev hipoteze ali delna potrditev hipoteze je ravno tako ustrezen zaključek kot njena potrditev. V tem poglavju glede na dobljene rezultate podamo tudi lastno mnenje o zaključkih raziskave. Tudi to poglavje lahko nadomestimo z več poglavji ali pa ga razdelimo na več podpoglavij. Izjemoma lahko – predvsem pri strokovnih in znanstvenih člankih – poglavji Rezultati in Razprava združimo.

4.1 Naslov podpoglavja
Tekst, tekst, tekst, ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
4.1.1 Naslov podpoglavja – tretji nivo

Tekst, tekst, tekst, ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
5 ZAKLJUČEK 
Sklepne misli obsegajo najpomembnejše ugotovitve in odgovore na v uvodu postavljene cilje, hipoteze ali raziskovalna vprašanja, sistematično in strnjeno. Je sinteza končnih spoznanj, stališč in ugotovljenih pomembnih dejstev po kronološkem zaporedju celotnega pisnega dela. V njem ne navajamo novih spoznanj, dokazov, podatkov in informacij. Misli so izražene natančno in jedrnato, zato delujejo močneje in so bolj prepričljive. V tem poglavju praviloma ne odpiramo podpoglavij, poimenujemo pa ga lahko tudi Sklep, Sklepna misel, ali kaj podobnega. 

Zaključek naj vsebuje vsaj naslednja področja:

(1) Kratek povzetek vsebine poglavij – V tem delu sintezno povzamemo bistvene vsebine posameznih poglavij in v njih navedene ključne ugotovitve najpomembnejših avtorjev. Dodamo tudi svoja sklepna razmišljanja. 

(2) Kratek opis rezultatov – V tem delu navedemo rezultate raziskave. Rezultatov ne smemo prepisati iz poglavja Rezultati oz. iz prejšnjih poglavij, ampak jih moramo navesti z drugimi besedami tako, da naredimo logičen uvod v to poglavje. 

(3) Prispevek stroki – Vsaka raziskava mora prinesti nekaj novega in v tem delu opišemo, kakšni so prispevki stroki oz. znanosti.

(4) Vpliv na stroko.

(5) Smeri nadaljnjega raziskovanja – Nobena raziskava ne odgovori na vsa vprašanja in z vsako raziskavo se odprejo nova. Zaradi tega je korektno, da navedemo oz. predlagamo potencialnim raziskovalcem predloge nadaljnjega raziskovanja na tem področju.

(6) Omejitve raziskave – Vsaka raziskava ima tudi svoje omejitev, katere moremo navesti. Te omejitve so lahko glede časa, kraja, uporabljenega vzorca itd.
REFERENCE 
Poglavje Reference vsebuje literaturo (knjige, zbornike, članke,…) in vire (internetne naslove, zakone, statistične publikacije, slovarje, … ). Reference naj bodo čim mlajše – držite se  približnega razmerja: ¼ do 2 let, ¼ od 2 do 5 let, ¼ od 5 do 10 let in ¼ je lahko starejših od 10 let. V diplomski nalogi mora biti uporabljenih najmanj 15 referenc, od tega vsaj 3 tuje. 

Vse v besedilu uporabljene reference uredimo v seznamu referenc na koncu besedila, ki je urejen po abecedi priimkov avtorjev, imen institucij in naslovov dokumentov. Več referenc istega avtorja uredimo po starosti od starejših k novejšim. Posamezne reference zaporedno številčimo z arabskimi številkami. Za številko je pika. Zamik druge vrstice reference je »viseče« z vrednostjo 0,63 cm. Tekst je levo poravnan. Hiperpovezave naj bodo odstranjene in povezave naj ne bodo podčrtane.
Splošno pravilo je, da so s poševnim tiskom poudarjeni tisti deli referenc, ki nam omogočajo, da jih najlažje najdemo. V primeru knjig so to njihovi naslovi, v primeru zbornikov naslovi zbornikov in v primeru člankov iz revij naslovi revij. 

Kako citiramo, povzemamo in kako navajamo reference je razloženo v zadnji izdaji knjige Publication Manual of the American Psychological Association in priročniku APA: The Easy  Way!. 
Na internetnem naslovu http://owl.english.purdue.edu/owl/resource/560/01/ so dostopni povzetki teh informacij. Na voljo je še nekaj internetnih povezav in tudi elektronski dokument APA Style Guide to Electronic References. Pri delu si pomagamo s Slovarjem slovenskega knjižnega jezika. Za zagotovitev pravopisne pravilnosti (uporaba ločil in posebnih znakov,  uporaba velikih in malih črk, uporaba odstavčnega oz. alinejnega naštevanja itd) pa uporabljamo Slovenski pravopis – Pravila.
PRILOGE
Med priloge sodi vse, kar ni nujno potrebno za razumevanje besedila in bi besedilo le bremenilo. Priloge lahko vključujejo primer instrumenta za zbiranje podatkov (npr. anketni vprašalnik, lestvice stališč itn.), različna slikovna gradiva, fotografije, dopise, tabele, grafe in drugo gradivo. O vmestnosti prilogi naj presodi mentor.
Priloge morajo biti označene z zaporednimi črkami in naslovom. Vsaka priloga se začne na novi strani, pred njimi pa je oblikovan spisek prilog, na katerem so izpisani naslovi posameznih prilog. V besedilu se sklicujemo na priloge, npr.: Gl. pril. A ali Priloga B
Priloga A: Ime priloge A

Priloga B: Ime priloge B
